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EMPRESTIMOS

1.0BJETIVO:

Estabelecer o procedimento empréstimos.

2. RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUACAO:

Os empréstimos devem obrigatoriamente serem feios pelos responsaveis técnicos (farmacéuticos), ou na

falta deles, um responsavel direto da Centrofarma (Gerente ou Coordenador).

3.PROCEDIMENTO:

1.1 SOLICITACAO:

v' Os “pedidos de empréstimos” podem ser solicitados somente com a assinatura de um dos
farmaceéuticos.

v" Os empréstimos concedidos devem ser assinados pelo responsédvel técnico e o gerente ou
coordenador.

1.2 PROCEDIMENTOS:

v" O documento do empréstimo deve ser feito no SEI, conforme padrio, constando o documento da
solicitacdo, a data da devolugdo, a andlise técnica simulando o empréstimo e a saida do item no
sistema.

v’ Para itens com menos de 70 dias de estoque s6 serdo emprestados com a assinatura do secretério de

saude em exercicio ou assessor por ele designado.




